
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

    

            คู่มือแนวปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานวิชาการ 
             โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ ปทุมธานี 

- บทบาทหน้าที่ของครูผู้สอน 
- แนวปฏิบัติในการเข้าและออกห้องเรียนของครูผู้สอน 
- แนวปฏิบัติการจัดสอนแทน 
- แนวปฏิบัติการจัดท าบัญชีรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 
- แนวปฏิบัติในการแก้ 0, ร, มส. 
- แนวปฏิบัติในการเรียนซ  า 
- แบบฟอร์ม รายงานนักเรียนขาดเรียนนาน 
- แบบฟอร์ม ขอยกเลิกรายชื่อนักเรียนแขวนลอย 

  

    
   สังกัดส านักงานเขตพื นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๔ 

   ส านักงานคณะกรรมการศึกษาขั นพื นฐาน  
กระทรวงศึกษาธิการ 

 

     หมายเหตุ : เพื่อให้ครูผู้สอนใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานที่ชัดเจนและเป็นไปใน 
       ทิศทางเดียวกัน 

 



 





 



 
 
 
 
 
 
 

 

    

   

  คู่มือ 

   แนวปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานวิชาการ 

 

 

 

  โรงเรียนเตรียมอุดมศกึษาพัฒนาการ ปทุมธานี 

  

 สังกัดส านักงานเขตพื นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๔ 
ส านักงานคณะกรรมการศึกษาขั นพื นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ 
 
  

 
 



 
 
 


